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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

PRESTAMO DE MATERIALES PARA ACTIVIDADES ARTISTICAS SERVICIE: - X

Es el préstamo de instrumentos musicales y/o vestuario a las personas que lo soliclten para poder presentarse en eventos culturales o en su
caso poder tomar los talleres a los que se hayan Inscrito

GLAVE DI IDENTIFICACION RO0150-5.02/PMAA

Articulo 5 fraccién IX de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 4, 5, 6,9, 11, 12 fraccién IX de la Ley General de Cultura y Servicios Culturales.
Articulo 87 bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México

Manual de Organizacién de la Direccién de Cultura y Asuntos Indigenas

Articulos 47 y 48 del Bando Municipal de Ozumba 2026

FLUNDAMENTO TURIDEC

10 dfas

DOCUMENTO A OITENER VALE DE PRESTAMO NTO
OBTENER: (puede renovarse)

HIBI30 S DI PUSTA A PUNTA
(AMEXAR LIMK) ' e [ANEXAR LINK}

N/A X N/A

(WIERENESR IO ERA IS NS INN IS Cuando las personas deseen hacer uso de algiin material (instrumentos y vestuario) para alguna actividad o
REALIZARSE evento o algiin otro elemento perteneciente a casa de cultura.

ESPECHC SIOESTE TRAMITE 0
SERVIC 'A SUIETO A TRSPECCION 6
VERIFICACION ¥ OR[ETIVO DE LA MISMA

Si, al momento de hacer el préstamo del material, se revisan las condiciones en las que se entregan al
solicitante y se hace la revisién del mismo material cuando lo devuelve.

EOMIAS ANOTAR
A BERO LA FUNDAMENTO JURICO -

ORIGINAL ANOTAR L 2 : )
PRI ARUVIH A FIDAD DI ADMINISTRATIVO

PALABRA S1 0 NQ)

COPIAS (simple,
nolartil, certificada)

IPERSONAS FISICAS

1.  Requisitar vale de préstamo Si 1 Manual de Procedimientos de la
2. Identificacién Oficial con fotografia (INE) del i (para cotejo) 1 Direccién de Cultura
solicltante pa

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PHBLICAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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PASOS A SEGUIR QU BEBE DE 1. Presentarse en las instalaciones de Casa de Cultura para preguntar si se cuenta con el material requerido y

ALIZAR EL CIUDADARO si estd disponible.

2. Sihay disponibilidad de material, se elabora el vale de préstamo

3. Seentrega el material al solicitante y este deja identificacién oficial {INE) en casa de cultura y esta se
regresa cuando se devuelve el instrumento o vestuario

4. Serealiza la revisién del material solicitado para verificar las condiciones en que fue entregado

5.  Se realiza la cancelacién del vale de préstamo y se devuelve la identificacién del solicitante.

LI.AZO MAXIMO
RESPUESTA

COSTO FUNDAMENTO JURIDICO . BRI gB{:Y

EMLIMEA
2 LU TARJETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITR i oG
FORMA DE PAGO (PORTAL DI PAGOS)

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

ADONDE PODRA PAGARSEY NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CHENTA EL SHIETO OBLIGADC PARA PREVERIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CHENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIE CON LA PREVENCHON

NO APLICA

Se presta vestuario e instrumentos musicales para ensayo, practicas y presentaciones el algin evento artistico
y deben regresarse en buenas condiclones

Se prestan los instrumentos a los usuarlos que este inscritos en los diversos talleres artisticos

CRITERION D RESOLUCION
DELTRAMITE

APLICACION MH ¥ no APLICA
FIVA 0 HEGATIVA

JEFENDENCIA U ORGANISMO UNTDADY ADMINISTRATIVA RESPONSABLIE

Ayuntamiento de Ozumba Direccién de Cultura y Asuntos Indigenas

FTITHLAR DE 1A DEPENDENCIA Lic. Johana Alhel{ Robles Vizquez

CALLT Emiliano Zapata

COLOKIA centro

£ 56800 HORARIO ( (IERVEY Lunes a viernes de 11:00 a 18:00 horas
i Rl el Sabado de 09:00 a 13:00 horas

LADA FELEFONOS CORREO ELLCTRONICO:

597 9787546 Casadecultur220252027@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

IR NO APLICA

i NOMBRE DELTTCULAR DE LA OFICINA - BleEV R d h
| i [
CALLE NO APLICA SCURTH R NS NO APLICA
COLONRIA Nél\;LTm I NO APLICA
c. NOAPLI(;A HOR j HaAs hi(-)-;;i’.LICA o
ATERCION
LLADA TELEFONGS A 13 CORBEO ELECTRON U
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NO APLICA NO APLICA JNO APLICA

NO APLICA

FORMATOLS)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL I
Lhay vestuario o instrumentos disponibles?

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTI
RESPUESTA:

Depende del ndmero de personas solicitantes para un mismo evento y el niimero de vestuarios disponibles

las condiciones de los instrumentos o vestuarlos son 6ptimas?
si
iCuindo debo devolver el material?

Al término del evento

mmm 0 SERVICIOSRELACIONADOS CON LINK
ST UL 7
0,;'::,

C r-‘l‘ =
& BB
ELABQRS. Z FECHA DE ACTUALIZACION:
AN TAMIENTO Congry - )
Johana Atheli Robles mclfm DE GIJ‘LTUma Alheli Robles Vizquez __20 _/FEBRERO /2026 .
NOMBRE compw'réSUN TOS INDIGENAS NOMBRE COMPLETO
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